
 

 

Instructivo para Grabar un Audio en Windows 

 

Paso 1: Abrir la Grabadora de Voz 

En la parte inferior de la pantalla, en la barra de búsqueda escribe:  “Grabadora 

de Voz”  

  

Haz clic en la aplicación “Grabadora de Voz” cuando aparezca en los 

resultados de búsqueda.   

 

 

 

 

Paso 2: Iniciar la Grabación 

Haz clic en el botón de grabar (el círculo azul con un micrófono en el centro). 

 

Habla claramente cerca del micrófono de tu computadora. 

 

Paso 3: Detener la Grabación 

Haz clic en el botón de detener (el cuadrado azul) cuando termines de hablar. 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 4:  El audio se guardará y quedará con la fecha y hora de la grabación 

 

Paso 5: Cambiar el nombre 

 

Clic derecho sobre el archivo o ícono en barra inferior de herramientas te 

permitirá renombrarlo 

Elige una ubicación en tu computadora donde quieras guardar el archivo 

haciendo clic sobre “Abrir ubicación del archivo” 

También podrás recortar el audio e ir probando distintas opciones de grabado. 
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